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La documentacién que debes enviar cambia dependiendo de cudl haya
sido tu forma de acceder al titulo:

(A través de qué formacién o prueba accedes al programa de
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1. Accedo con la prueba de acceso a la Universidad en Espaina
(Selectividad, PAU, EBAU, PAU > 25 af0S) ..cccceerueerneecaeecaneeses 2

2. Accedo con el Titulo universitario oficial espafol de
Diplomado, Graduado, Licenciado, Titulo Superior de
Musica 0 equivalente ..........ciccivccnericcnscnnnnniccsscsnnnnicssssnnssccsssses 9

3.Accedo con titulo espainol de Técnico Superior de
Ensefanzas de Formacion Profesional y Ensefianzas
Artisticas, o un titulo espaiol de Técnico Deportivo
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Si accedes desde un pais que no es Espafia consulta el resto de documentos segun tu caso
particular.

Otra informacién importante sobre documentacion.............cceeeeeee. 6

Informacion general importante.........cccccceevcccnnnnennericcccscssccceseees 6
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A través de qué formacion o prueba accedes al programa de estudios?

1. Accedo con la prueba de acceso a la Universidad en Espaina
(Selectividad, PAU, EBAU, PAU > 25 aiios)

En ese caso debes solicitar un traslado de expediente. ;Cémo es y qué
documentacion debo presentar?

e Traslado de expediente con estudios iniciados.

Para los estudiantes de otras titulaciones y/o Universidades que, no habiendo
finalizado su titulacién, quieran proseguir con sus estudios o de otra rama de
conocimiento en alguna de las titulaciones de nuestra universidad, tendran
que proceder a tramitar un traslado de expediente.

e Traslados de expediente por simultaneidad de estudios:

Para los estudiantes que estén cursando estudios de Grado en una
Universidad y soliciten simultanearlos con otros estudios de grado, tendran
que proceder a tramitar un traslado de expediente por simultaneidad, para asi
tener ambos expedientes abiertos en las distintas universidades.

e Traslado de expediente de PAU y PAU mayores de 25 afios:

Al realizar las pruebas de acceso (PAU/PAU+25) en una universidad, se abre
expediente en esta y, por tanto, ha de solicitar el traslado de expediente de
esa universidad a la VIU.

El expediente de un alumno debe ser trasladado a los estudios universitarios
que realice para que. de esa forma, se cierre el expediente en la universidad de
origen. El Unico caso donde quedan los expedientes abiertos en distintas
universidades es en los traslados por simultaneidad de estudios.

El procedimiento del traslado de expediente consiste:

1. 1° Recibiras un correo electrénico desde el departamento de Documentacion
de VIU (no desde el departamento de Admisiones), adjuntando una carta de
admision. Esta carta indica el propdsito de estudiar en VIU y nuestra Secretaria
Académica indica a la universidad de origen que estaras admitido para empezar
a estudiar con nosotros. Debes quedar a la espera de recibir esta carta de
admisién por nuestra parte, no te preocupes si demora, la recibiras a lo largo de
tus primeros meses en la universidad.

2. 2° Con esta carta de admisién deberas acudir a tu universidad de origen y
solicitar un Traslado de Expediente. Este paso esta sujeto al abono de una tasa.

Comprueba que en dicha solicitud indica Traslado de Expediente y no Certificado
Académico Oficial/Personal porque este segundo documento no es valido, ya
que no tiene caracter de traslado y no cerrara el expediente de la universidad de
origen.
3. 3° Cuando solicites dicho traslado, recibirds un resguardo de solicitud del
mismo. Este resguardo debes fotocopiarlo o escanearlo y enviarlo a
documentacion@universidadviu.com. Este documento no necesita compulsa.

Aqui finaliza el procedimiento por tu parte.

e 4° Cuando tu Universidad de origen reciba la carta de admisién de nuestra
Secretaria Académica, ésta procedera a trasladarnos tu expediente.

e 5° Cuando recibamos el expediente por parte de la Universidad te lo haremos
saber mediante correo electrénico. En caso de necesitar documentacién
adicional, sera tu universidad de origen quien contactara contigo de nuevo.
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2. Accedo con el Titulo universitario oficial espafol de Diplomado,

Graduado, Licenciado, Titulo Superior de Musica o equivalente

Documentacion que debes presentar:

1.

3.

Copia del documento oficial compulsado de tu titulo universitario/titulo
superior de musica oficial. En el supuesto de no haber recibido la expedicién
del titulo oficial, serda necesario aportar el certificado supletorio del
titulo, documento que, por ley, tiene vigencia unicamente de un afo. Pasado
ese tiempo, el documento deja de presentar validez.

Copia compulsada del Certificado Académico Oficial original
correspondiente al titulo. Documento oficial donde constan todas las
asignaturas que se han cursado y la nota obtenida en cada una de ellas. El
Suplemento Europeo al Titulo (SET) también es equivalente a este Certificado
Académico Oficial y se deberia presentar también compulsado.

Sila titulacién a cursar lo requiere:

e Acreditacion de idioma extranjero. Este nivel puede estar acreditado por
numerosas instituciones aceptadas por VIU, entre ellas, Certificado de
Erasmus, fotocopia compulsada del Certificado Oficial de la E.O.l,
Cambridge, Trinity, Universidad, etc.

ilmportante! Para garantizar la autenticidad de los documentos que presentas
no basta con una fotocopia del documento original. Esta copia tiene que estar:

e Correctamente compulsada por un organismo capacitado para ello.

e Que el documento contenga QR o Cdodigo Seguro de Verificacion (CSV).

De esta forma podemos garantizar que la copia es auténtica y que no ha sido
modificada. Cualquiera de estas dos opciones sera valido.

No queremos que te quedes con dudas: te explicamos qué organismo te lo
puede compulsar, o cémo saber si tu documentaciéon ya cuenta con un
distintivo CSV o QR:

El QR o el

(CSV) ya nos permite comprobar que el
documento es original. ; Coémo reconocerlo?

Cédigo Seguro de Verificacién (CSV): QR:
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Si el documento no cuenta con ninguno de estos distintivos sera
necesario que un organismo coteje el original con la copia y
compulse esta Ultima, que sera la que nos tendrés gue hacer llegar:

Cédigo Seguro de Verificacién

¢ Quién puede compulsar la documentacién?

- Elorganismo que expide el titulo/documento.
+ Enla propia sede de VIU en Valencia (Espafia).
* Unnotario/a
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- A través de registros plblicos de las Administraciones del Estado,

;Dénde enviarlo?

Si cuentas con uno de estos distintivos puedes
remitirnos la documentacién a:
documentacién@universidadviu.com

Ayuntamientos o administraciones locales y de las Comunidades Autdnomas
(excepto oficinas de Correos).

Ejemplo de compulsa: E ¢Donde enviarlo?

| Puedes mandarlo por correo postal, o
[ entregarlo personalmente y hacernos una
|

| visita a:

Sie PA L [ Secretaria Académica

- amo vt ALY ) Universidad Internacional de Valencia
I C/Pintor Sorolla 21, 46002

A Valencia (Espafia)
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Si realizas el envio desde fuera de Espania, para evitar que los documentos queden
retenidos en aduanas, se debera realizar a través de una empresa de mensajeria
internacional como FedEx o DHL a la siguiente direccion:

Secretaria Académica
Universidad Internacional de Valencia
C/Pintor Sorolla 21, 46002
Valencia (Esparia)

Recuerda que es un requisito indispensable y obligatorio la entrega de la
documentacion compulsada o con cédigo seguro de verificacion / firma digital,
de lo contrario no se le podran emitir certificados oficiales que acreditaran
dichos estudios finalizados.

3.Accedo con titulo espainol de Técnico Superior de Ensefianzas de
Formacion Profesional y Enselanzas Artisticas, o un titulo
espanol de Técnico Deportivo Superior

Documentacién que debes presentar:

1. Copia del documento oficial compulsado del Titulo de Técnico Superior
(Ciclo Formativo de Grado Superior). En el supuesto de no haber recibido la
expedicion del titulo oficial, sera necesario aportar el certificado supletorio del
titulo, documento que por ley (Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto.
Articulo 14. Punto 2) tiene vigencia de un afio. Pasado ese tiempo, el documento
deja de presentar validez.

2. Copia compulsada del Certificado Académico Oficial original
correspondiente al titulo. En otras palabras, se trata del documento oficial
donde constan todas las asignaturas que has cursado y la nota que has
obtenido. El Suplemento Europeo al Titulo (SET) también es equivalente a este
Certificado Académico Oficial y se debe presentar también compulsado.

3. Silatitulacién a cursar lo requiere:

e Acreditacion de idioma extranjero. Este nivel puede estar acreditado por
numerosas instituciones aceptadas por VIU, entre ellas, Certificado de
Erasmus, fotocopia compulsada del Certificado Oficial de la E.O.l,
Cambridge, Trinity, Universidad, etc.

ilmportante! Para garantizar la autenticidad de los documentos que presentas
no basta con una fotocopia del documento original. Esta copia tiene que estar:

e Correctamente compulsada por un organismo capacitado para ello.

e Que el documento contenga QR o Cédigo Seguro de Verificacion (CSV).

De esta forma podemos garantizar que la copia es auténtica y que no ha sido
modificada. Cualquiera de estas dos opciones sera valido.

universidadviu.com



) ) Requisitos de Acceso a Grado
glr:lcvr%?clﬂ)argl desde titulacién de pais
de Valencia miembro de la UE

No queremos que te quedes con dudas: te explicamos qué organismo te lo
puede compulsar, o como saber si tu documentacién ya cuenta con un
distintivo CSV o QR:

Si el documento no cuenta con ninguno de estos distintivos sera
necesario que un organismo coteje el original con la copia y
compulse esta ultima, gue serd la que nos tendras que hacer llegar:

El QR o el Cdédigo Seguro de Verificacién
(CSV) ya nos permite comprobar que el
documento es original. ; Cémo reconocerlo?

¢ Quién puede compulsar la documentacién?

Cédigo Seguro de Verificacién (CSV): QR: . ) ’
» Elorganismo que expide el titulo/documento.

- Enla propia sede de VIU en Valencia (Espafia).

* Unnotario/a

« A través de registros publicos de las Administraciones del Estado,
Ayuntamientos o administraciones locales y de las Comunidades Auténomas
(excepto oficinas de Correos).

BT TLTE OO TR0 T T

Codigo seguro de mihcacion[dﬂﬂ-ﬁbse:e1-36434b6¢-8¢cz-z§c0€15c<8:}

,4 :Dénde enviarlo?

o Ejemplo de compulsa: E ;Dénde enviarlo?

Si cuentas con uno de estos distintivos puedes
remitirnos la documentacion a:
documentacién@universidadviu.com

Puedes mandarlo por correc postal, o
entregarlo personalmente y hacernos una
visita a:

25 SEP, 2020

ot ) Simo febosd

{

[ II" Secretaria Académica

| Jr . Universidad Internacional de Valencia
C/Pintor Sorolla 21, 46002

\ Valencia (Espaiia)

Si realizas el envio desde fuera de Espania, para evitar que los documentos queden
retenidos en aduanas, se debera realizar a través de una empresa de mensajeria
internacional como FedEx o DHL a la siguiente direccion:

Secretaria Académica
Universidad Internacional de Valencia
C/Pintor Sorolla 21, 46002
Valencia (Esparia)

Recuerda que es un requisito indispensable y obligatorio la entrega de la
documentacién compulsada o con cédigo seguro de verificacion / firma digital,
de lo contrario no se le podran emitir certificados oficiales que acreditaran
dichos estudios finalizados.
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Otra informacién importante sobre documentacion

Informacion general importante

a) En todo momento se solicitan las copias/fotocopias compulsadas de los
documentos originales, nunca los originales para evitar extravios o
deterioro.

b) Los/as alumnos/as extranjeros con lengua materna distinta al espafiol,
deben aportar también la copia/fotocopia compulsada de la Acreditacion de
nivel de idioma espafiol equivalente al B2 (MCERL). Quedan exentos de
entregarla si poseen una titulacién universitaria otorgada por cualquier
Universidad espafiola o una titulacién extranjera equivalente a: Filologia
Hispéanica, Traduccion e Interpretacion (con idioma espafiol), Literatura y/o
Linglistica espafola, o han realizado Prueba de Nivel de Idioma con la VIU.

c) Los documentos impresos o escritos por ambos lados, deberan enviarse
completos y con su correspondiente compulsa en el anverso y reverso.

d) Para dudas mas especificas relacionadas con la documentacién a presentar,
puedes enviar tu consulta al Departamento de Documentacién de la
universidad: documentacion@universidadviu.com.

Traducciones

a) En todos los casos que no se realicen reconocimientos, si los documentos
presentados figuran en una lengua diferente al espafiol, valenciano, catalan,
inglés, francés, portugués, italiano debera aportarse traduccion realizada por
Traductor Jurado.

b) En el caso de que se realicen reconocimientos, si los documentos
presentados figuran en una lengua diferente al espafiol, valenciano, catalan o
inglés, debera aportarse traduccion realizada por Traductor Jurado.
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